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CNPJ 06.933.543/0001-48
Av. Juscelino Kubitschek, s/n°, Centro, CEP: 65.728-000 - Lima Campos — Maranhdo

contdbil dos anos de 2021 a 2024 em folhas de
papel A4, no formato em PDF, com qualidade
Minima de 200DPI. Os arquivos devem ser
entregues em midias, separados por ano em
pastas nomeadas.

2.2 METODOLOGIA, EXECUCAO E PRAZO DA PRESTACAO DOS
SERVICOS

= Os servicos supdem atuagdo presencial na Camara Municipal de Lima Campos -
MA, iniciando no prazo de 2 (dois) dias apos a ordem de servigo, na Camara
Municipal de Lima Campos — MA, na Avenida J.K., s/n°, centro de Lima Campos
—MA, em dias Uteis, no horério das 08:00hrs (oito horas) as 12:00hrs (doze horas);

= A empresa vencedora ficara obrigada a realizar a substitui¢do de qualquer dos
equipamentos no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para que os trabalhos
internos ndo sejam prejudicados e nem ocorram atrasos;

* Em caso de algum tipo de irregularidade verificada nos servigos, a Contratante
nio recebera os servigos, ficando a Contratada obrigada a executar os servigos
novamente de forma satisfatéria, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
cabiveis.

»  Para todos os itens constantes no subitem 2, é responsabilidade da empresa
vencedora o fornecimento dos equipamentos, mio de obra, ferramentas, material
de consumo e pessoal qualificado para a prestagdo do servigo, ficando a Camara
isenta de quaisquer outros dnus decorrentes da prestagdo do Servigo.

» Para fins da execugio dos servicos, a empresa contratada devera disponibilizar
pelo menos 01 (um) funciondrio para desenvolver as atividades nas dependéncia
da Camara Municipal, que serd o responsavel por toda digitalizacdo, como
também o manuseio dos equipamentos da empresa.

* A empresa contratada deveréd disponibilidade no minimo 01 (um) equipamento
tipo “escdner” de mesa e um Computador ou notebook, para o fiel cumprimento
das suas obrigagdes, ndo sendo aceito a retirada de documentos para digitalizar
em outro local a ndo ser o determinado.
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A prestacio de servigo devera seguir o periodo de vigéncia do contrato, que
compreendera até 31 de dezembro do corrente ano, na Camara Municipal de Lima
Campos — MA, na Avenida J.K., s/n° centro.

Os trabalhos serfio realizados com os equipamentos proprios da contrata, sendo
detalhados para apresentaciio e aprovagio do Presidente e Servidores e demais
vereadores, em termos que permitam sua apreciagdo e compreensao.

A quantidade estimada da contratagdo pretendida tem como base o quantitativo
de arquivos gerados pelo setor de contabilidade, licitagio e demais documentos
de atos internos, que sdo se suma importancia seu arquivamento

2.3 FORMA DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Compete & empresa vencedora a execugdo dos processos de digitalizagéo de pegas
iniciais e intercorrentes, ou preparagdo, digitalizagdo e conclusdo de acervo
processual fisico, conforme servigos basicos orientativos que podem ser alterados,
mas que deverdo ter o fim Unico de atendimento das exigéncias da PODER
LEGISLATIVO, conforme dispostos abaixo:

Preparagfio: consiste na higienizagio ¢ organizacio do material a ser
digitalizado, bem como definigfo das técnicas para recuperar os documentos a
serem digitalizados seguindo basicamente os seguintes passos:

a) Remocdo do p6é e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas,
escovas macias, pincel e flanelas de algodio

b) Remogio dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores
metalicos ou grampos, clips, insetos, € outros agentes que provocam a
deterioracio dos documentos.

¢) Em sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas,
deve-se observar a sua finalidade e somente digitalizar a pdgina apos a
reprodugdo do original por fotocopia.

d) Preparagio dos documentos para o processo de digitalizagfo, com a
realizagdo das tarefas tais como desencadernacgio, retirada de grampos,
verificacdo de partes dobradas, amassadas, rasgadas ou agrupamento
destes.

e) Recepcio dos documentos que forem selecionados para digitalizagdo e
armazenamento em localizacdo fisica adequada e coordenada,
previamente preparada para tal finalidade.
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Digitalizacdo: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagdo por “pegas
processuais”) observando rigorosamente as fases abaixo:

a) Digitaliza¢do dos documentos, que consiste na configura¢do do processo
de digitalizagio (defini¢do de parametros de cor (bitonal ou escala de cinza
ou colorido, conforme originais), contraste, resolugdio, supressdo de
fundos (utilizando software apropriado) entre outros) e insergéo dos lotes
de documentos para leitura pelo scanner, gerando os arquivos de imagem
no computador.

b) Tratamento de imagens com corre¢do (ajuste vertical, eliminagdo de
sujeiras) e aplicagdo de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter
na imagem digitalizada plena fidelidade com o original, devendo a
empresa vencedora digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem
para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela
Administracdo, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso
sem acréscimo no quantitativo didrio produzido. No caso de folhas
recicladas devera ser utilizado software com capacidade para
eliminar/descartar/suprimir o fundo.

¢) Inser¢io de um indice de busca ¢ localizagdo da seguinte forma:
numeracdo integral de cada processo, individualizados em pastas proprias
nomeadas, seguindo os moldes dispostas e as exigéncias do Municipio,
sendo tudo a ser definido até o momento da assinatura do contrato

d) Exportagio dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de
formato PDF pesquisével, aptos a serem importados para sistema gerencial
através de upload.

Conclusiio: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagdo por “pegas
processuais™) observando rigorosamente as fases abaixo:
a) Restabelecimento da encadernagio original do processo e grampear
novamente.
b) Conferéncia das paginas para confirmagdo se todas as paginas do
documento original foram de fato digitalizadas
¢) Conferéncia dos processos recebidos para digitalizac@o.
d) Preparacio, organizagdo e conferéncia dos documentos para devolugdo ao
setor responsavel.

A empresa vencedora disponibilizard os recursos que poderdo ser utilizados pela
Administragdo durante o horario de prestagdio dos servigos, considerando que o
acesso serd restrito a funciondrios da empresa autorizados expressamente pela
Camara. tais como: sala reservada: infraestrutura da rede elétrica (energia elétrica,
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cabos de rede elétrica); servigo de internet, energia para iluminagdo do espago
fisico; agua e bebedouro; banheiros (masculino e feminino).

A empresa vencedora deste certame deverd disponibilizar no minimo 01 (um)
colaboradores para a realizagdo de todos os servigos na sede da Camara,
considerando a quantidade de documentos a serem digitalizados, nomeados,
organizados e reorganizados, o que certamente visando dar celeridade ao processo.

Os documentos deverdo ser digitalizados e armazenados atendendo ao padrio no
formato PDF/A-1B(ISO 19005-1), com compressdo de imagens TIFF tipo G4 ou
superior com recurso PDF Pesquisavel (que permita o reconhecimento de textos
através de identificagiio de caracteres “OCR”), podendo ser definido outro formato
em fungdo da conveniéncia da Cémara.

A empresa vencedora realizara a digitalizagdo de documentos em papel A0, Al,
A2, A3, A4 e Oficio de diferentes gramaturas entre 50g a 330g/m? para o formato
PDF pesquisivel, sendo maioria dos documentos no formato A4, incluso entre
outros: organizagdo e separagdo documentos fisicos, digitalizagdo, nomeagdo dos
arquivos digitais, organizagdo dos arquivos digitais, conferéncia entre os
documentos fisicos e digitais e envio para o tribunal.

Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do
original em papel de forma que ndo haja nenhuma mudanga em seu formato, no
tocante a layout, fontes, tamanhos, formatagdes, graficos, fotos/imagens ou
qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre o documento digitalizado
¢ o original.

A qualidade da resolugdo padro de digitalizagio das paginas devera ser definida
pelo Municipio, tendo como base inicial as resolugdes 200 a 250dpi (para as pegas
coloridas) e 250dpi (para as pegas monocromaticas), devendo a empresa vencedora
adotar todas as providéncias necessarias para atender a digitalizagdo nesta
resolucdo.

Os nomes dos arquivos PDFs gerados a partir da digitalizagdo deverdo seguir as
exigéncias ou orientagdes da Cmara com indices de busca e localizagdo em fung@o
da data e numeragdo do documento e organizagdo em pastas, quais sejam para
facilitar o reconhecimento do processo administrativo e de toda a documentagdo a
ele relacionado, e sera exigido que a denominagéo dos arquivos no e-TCM espelhe
o seu contetido, e que seja exatamente igual & denominagdo cadastrada no sistema
SIGA, como por exemplo: Processo Licitatorio: PL0055-2016.pdf, ¢ todos os
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outros documentos relacionados a ele devem ser identificados - PL0055-2016-
Edital.pdf, PL0055-2016-Propostas.pdf, ou PL005-2016- Processo Completo ou
outra padroniza¢io que melhor adaptar-se as exigéncias da Camara Municipal de
lima Campos.

3.  PREVISAO DE DISPONIBILIDADE DOS SERVICOS

»  Os servicos deverdo ser iniciados no prazo de 2 (dois) dias ap6s a ordem de servigo;

»  Os Servicos serio prestados na Camara Municipal de Lima Campos - MA, ou em
outro local a ser indicado pela Camara, conforme necessidade do contratante.

4. ENCAMINHAMENTO
* Encaminhe-se a autoridade competente, que devera decidir motivadamente sobre o
prosseguimento da contratagio,

Lima Campos - MA, 09 de agosto de 2024.

Osineide ge Oliveira Lima

Secretaria de Administragio
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CERTIDAO DE AUTUACAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 016/2024 DATA:
09/08/2024

'NOME/RAZAO SOCIAL DO INTERESSADO:

CHEFE DE DIVISAO DO SETOR DE MATERIAL

DESTINATARIO:

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

ASSUNTO:
A contratagio de empresa para servigos de Digitalizagdo ¢ arquivamento de
documentos, de interesse da Camara Municipal de Lima Campos-MA.

DOS AUTOS:
Nesta data, recebemos a documenta¢do inerente a instauragdo de procedimento
licitatorio para execuglio do objeto retro mencionado, composto pelos seguintes
documentos:

1. Solicita¢do da Secretaria Requisitante ([1s. 2);

2. Planilha com especificagdes e quantitativos do objeto (ils. 3);

Certificamos para os devidos fins de direito, a AUTUACAO do processo
administrativo acima identificado.

Desta forma, em juizo de cogni¢do, vislumbrando imprimir mais celeridade a
tramitacio dos feitos e mais seguranga ao manuseio dos autos deste processo, eu
Osincide de Oliveira Lima, servidora publica deste poder legislativo, lavro esta
autuagdo na presente data.

Osincide de Oliveira Lima
Secretaria de Administra¢do




EST »\!)() })() \1 ARANHAOQ
Cénera Municipal de Lima Campos
CUONLPLTL 06.933.343/0001-48 — Fauer (0xx9Y) 3646.11.38
Avenida: Jusceling Kubitschek, s * Centro ~ Cep 65,728,000,

PORTARIA N 0872023

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA
CAMPOS-MA, no uso de suas atribuigdes Jegais,

RESULYE:

NOMIEAR nesta data 2 servidora OSINEINE D
OLIVEIRA. para excreer o fungio de SECRETARIA ADMINISTRATIVA Ja
Camara Municipal de Lima Campos - MA.

DE-SE CIENCIA, E CUMPRASE,

“Gubinete do Presidente da Cimara Municipal de Lioa
Cauntpos, Estado do Maranhio, em 02 de Janeiro de 2022,

P %ﬁyj {,Q)

i\i\AL SILVA DE ANDRADL
Presidente du Chvara Municipai
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A

Maria das Gragas Bezerra Araujo
Chefe de Divisao do Setor de Material
Lima Campos - MA.

Pelo presente expediente, AUTORIZO, que se faga a cotagdo de prego de
mercado, dos Servigos/produtos listados no anexo |, visando a efetivagdo da despesa
constante nos autos do Processo Administrativo n° 016/2024, cujo objeto é a contratagéo
de empresa para servigos de Digitalizagdo e arquivamento de documentos, de interesse

da Camara Municipal de Lima Campos-MA.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Lima Campos, Estado do
Maranhao, 12 de agosto de 2024.

Jaimé‘%iéva Andrade

Presidente
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ANEXO I

Descrigdo dos Servigos

ITEM DESCRICAO UNID | QTD.
Servigos de indexagdio, Digitalizagdo e arquivamento de acervo
processual licitatorio e contabil dos anos de 2021 a 2024 em folhas

1 de papel A4, no formato em PDF, com qualidade Minima de | Folhas | 27981

200DPI. Os arquivos devem ser entregues em midias, separados por
ano em pastas nomeadas.




Razio Social: W D DA SILVA JUNIOR SERVICOS
¢ CNPJ: 45,665.012/0001-73
Endereco:Rua Dr. Joel Barbosa, 298 - Centro
| Lima Campos - MA
E-mail:wdsjs@hotmail.com
Telefone: (99) 998103-0165

Camara Municipal de Lima Campos
Lima Campos-MA.

PROPOSTA DE PREGOS

Prezado senhor,

Pela presente, submetemos a vossa apreciagdo a nossa proposta
relativa a licitagdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer
erros ou omissdes que venham a ser verificados na preparagdo da mesma e
declaramos ainda que, temos pleno conhecimento das condicbes em que se
desenvolverdo os trabalhos e concordamos com a totalidade das instrugbes e critérios
de qualificagao definidos no AVISO.

1. Proponente:
Razao Social: W D DA SILVA JUNIOR SERVICOS
CNPJ: 45.665.012/0001-73
Endereco: Rua Joel Barbosa, n° 298, centro, Lima Campos - MA
E-mail: wdsjs@hotmail.com
(DDD) Telefone: (99) 998103-0165

2. Representante legal que assinara o contrato:
Nome: Wilson Dantas da Silva Junior
Cédula de identidade/érgao emissor:123405799-6 SSP/MA
CPF: 915.001.173-15
Cargo/Fungao: TITULAR
E-mail: wdsjs@hotmail.com
(DDD) Telefone: (99) 998103-0165

3. Proposta de Pregos:

Valor global: R$ 22.104,99 (vinte e dois mil cento e quatro reais e noventa e nove
centavos).

PLANILHA COM QUANTITATIVOS E PREGCOS

Rua Dr. Joel Barbosa, 298 — Centro Lima Campos — MA
Contato (99) 98103-0165 — E-mail: wdsjs@hotmail.com
CNPJ: 45.665.012/0001-73




Razio Social: W D DA SILVA JUNIOR SERVICOS
CNPJ: 45.665.012/0001-73

Endereco:Rua Dr. Joel Barbosa, 298 - Centro

; Lima Campos - MA

e el E-mail:wdsjs@hotmail.com

. Telefone: (99) 998103-0165

ITENS DESCRIGAO UND QTD V. Unit V. Total |

Servigos de indexagao, Digitalizagéo e arquivamento
de acervo processual licitatério e contabil dos anos
de 2021 & 2024 em folhas de papel A4, no formato s 99 104 00
ot FDF, -om GUAINSAR Milnie de 2000P], Og | Towe 27081 RYQTE (RS ZLADAX
arquivos devem ser entregues em midias, separados
por ano em pastas nomeadas.

R$ 22.104,99

4. Prazo de validade da proposta: 60 dias
5. Prazo de entrega: Conforme Edital
6. Condicdes de pagamento: Conforme Edital
7. Dados Bancérios:
Banco: Banco do Brasil
Agéncia: 2250-0.
Conta Corrente: 13919-X

Declaramos que os pregos unitarios e total dos itens foram cotados em
moeda nacional (Real — R$), ja incluidos todos os tributos (impostos e taxas), encargos
fiscais, trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto
da licitagéo.

Lima Campos — Maranhao 19 de agosto de 2024

/f/:«" "= "
W D DA SIL%N!OR SERVIGCOS

CNPJ: 45.665.012/0001-73
Wilson Dantas da Silva Junior

Rua Dr. Joel Barbosa, 298 — Centro Lima Campos — MA
Contato (99) 98103-0165 — E-mail: wdsjs@hotmail.com
CNPJ: 45.665.012/0001-73




X4 comercial@assesi.com

OS S e Sl Q@ R.Inglaterra, 243 - itaperi

Fortaleza/CE - Brasil - 60714-150
CNP): 146.769.245f0001-92

WwWw.assesi.com & (85) 3025.2726

COLETA DE PREGO

A(o) Setor de compras da
Camara Municipal de Lima Campos MA
Conforme solicitado estamos enviando coleta de pregos para os servigos abaixo:

ITEM | DESCRIGAO Unid | QUANT | Valor Unitario Valor Total

01 Servigos de indexagéao, digitalizagdo e | Més 27981 R$ 0.60 R$ 16.788,60
arquivamento de acervo processual licitatorio e
contabil dos anos de 2021 a 2024 em folhas de
papel A4, formato em PDF, com qualidade minima
de 200DPI. Os arquivos devem ser entregues em
midias, separados por ano em pasta nomeadas.

Valor total.:R$ 16.788,60 (dezesseis mil setecentos e oitenta e oito reais e sessenta centavos).
Validade da proposta: 60 dias

Proponente:A. AMARO F. DA SIl:VA- EPP
CNPJ:14.769.245/0001-92 | Telefone: 85 3025 2726

Fortaleza/CE,15 de Agosto de 2024

Armando Amaro Fragoso da Silva
CEQ Assesi




J ALOPES NETO LTDA

CNPJ n° 32,586.922/0001-19

Enderego: Rua Sete de Setembro, n° 143, centro
Cidade: Lima Campos — MA

Fone: (99) 98152-6535

SERVICOS

A
Camara Municipal de Lima Campos
Lima Campos-MA.

COTAGAO
Ref.: DISPENSA DE LICITAGAQ N° 008/2024.

Prezado senhor,

Pela presente, submetemos & vossa apreciagdo a nossa proposta relativa a
licitagdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou
omissdes que venham a ser verificados na preparagdo da mesma e declaramos ainda
que, temos pleno conhecimento das condigdes em que se desenvolverdo os trabalhos
e concordamos com a totalidade das instrugdes e critériosde qualificagéo definidos no
AVISO.

1. Proponente:
Razdo Social: J ALOPES NETO LTDA
CNPJ: 32.586.922/0001-19

Enderego: Rua Sete de Setembro, n® 143, centro de Lima Campos - MA
E-mail: jaservicos01@gmail.com

(DDD) Telefone: (99) 98152-6535

2. Representante legal que assinara o contrato:
Nome: José Afonso Lopes Neto

Cédula de identidade/6rgdo emissor: 042131982011-8
CPF: 608.101.413-45

Cargo/Fungao: Empresario

E-mail: jaservicos1@gmail.com

(DDD) Telefone: (99) 98152-6535

3. Proposta de Pregos:

Valor global: R$ 20.985,75 (vinte mil novecentos e oitenta e cinco reais e setenta e cinco
centavos).

PLANILHA COM QUANTITATIVOS E PRECOS



J A LOPES NETO LTDA

Fone: (99) 98152-6535

SERVICOS

CNPJ n° 32.586.922/0001-19
Enderego: Rua Sete de Setembro, n® 143, centro
Cidade: Lima Campos - MA

= VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UND QTD UNIT. TOTAL
Servigos de indexagdo, Digitalizacdo e
arquivamento de acervo processual licitatério
e contabil dos anos de 2021 a 2024 em folhas
1 |de papel A4, no formato em PDF, com| Folhas 27981 | R$ 0,75 | R$ 20.985,75
qualidade Minima de 200DPI. Os arquivos
devem ser entregues em midias, separados
por ano em pastas nomeadas.
Total R$ R$ 20.985,75

4. Prazo de validade da proposta: 90 dias

Lima Campos - MA, 19 de agosto de 2024.

WW
PJ n° 32.586.922/0001-19

José Afonso Lopes Neto
CPF n°608.101.413-45




. Iistado do Muaranbiao
CAMARA MUNICIPAL DE PINDART-MIRIAM
CNPL 23 681 9ab000 ] -Ro

DISPENSA N® B0U7/2024/CDMPAM

CONTRATO ADMINISTRATIVO N 007/2024

CONTRATO DE PRESTACAQ DE SERVICOS, QUE
ENTRE SI CELEBRAM A CAMARN MUNICIPAL DE
PINDARE-MIRIN/MA E A EMPRESA O MENDONCA
FHHO & Cly LIDA (INFORCONTR NA FORMA
ABAINXO:

Pelo presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, A CAMARA Municipal dv
PINDARFE-3HRIM, Estado do Maranhiio, inscrita no ONPI sob o n° 23601966000 1-80, situada & Pragy
Florindo Silva. » 1%, Centro. CEP: 63.370-000. neste ato representado pelo Presidente, St SUNILSON
SILV A, brasileiro. solteiro. residente ¢ domiciliado na Rua Sio Franciseo, s n®. Bairro Nova Brasthia.
portador  do RG OURTOS3060992  SSPMAL CPE - 926430333-720 corvanle denominida
CONTRATANTE ¢ dv ouro fado. g cmpresa. O MENDONCA FILIHO & CIA LTDA
ONFOROCONT, pessoa juridica Je direito privado, com sede na R ProcsbPSSORA ARLD H DAGD
SERRALNT 12 COHAMA. CEP: 65.073-830, CIDADE DE SAO LUIS (MA). inserita no CNPI sob o i
122057 oG tasl, representada neste ato por seu Socio Administradac, Sro CELSO MENDONCA
FILHMO. RG S33951968 SSPEMA CPF 794.073.403-23, dormante denominada CONTRATADA.
resolvom de comum acordo, celebrar o presente vonimiv, gue se regent pelay clausulas ¢ condivoes

seguinies:

DH DO OBJETO DO CONTRATO

CLAUSULA PRIMEIRA -~ Consiste na prestagde a0 CONTRATANTE. pela
CONTRATADA, dos servicos de digitdizagie de documentos. com utlizagdo de mie de obra -
qualificads, com equipamento ¢ software, para suprimento dis necessidades da Cankua Municipal de
PINDARE-MIRIMAMA. do scurde comt especificagdes toenicas deteiiadus o Tenno de Referdneis

(Ancxo 11 gue G parte desta Dispensa de Pequens Valor o™ 0072024,

1) DO REGIME DE ENECUCAQ E DO PRAZO DE CONCLUSAQ

CLAUSULA SEGUNDA - O objeto L€’<;‘ic'1~“<xnn'zum Tewg executndo ate 3T T220240 aus
dependéncias da CONTRATANTE. : |




_ Fstadda do Morosine
CAMARN MUNICHPAL DE PINDARE-NMIRIN
OCNDP) 23 601 960 -8

1) DA DURACAO DO CONTRATO E A FORMA DE SEU CUMPRIMENTO

CLAUSULA TERCEIRA - O inicio deste Contrato serd cantado a partir da data de sun
assinatura e tera vigéneinatd 31712 20240 Feando a sua duragio adstrita & vigéneia doerédito orgimentinio
pele gqual seri eapenhada ¢ paga o despesa decorrente de sua cxictcio, ¢ sern implementado até que sep

consumada a execucao detinitiva dos servigos colacionados com o seu obicio.

V) DO PAGAMENTO. LUGAR E FORMA

CLAUSULA QUARTA = O valor global desta avenga & de RS 30.060.80 (trinta mil reais) ¢
seu pagameto serd et conforme cronograma fisivo-tinaieeive cluborado pela CONTRATADA ¢
aprovado pelo CONTRATANTE. ate o 107 tdecime) din Qi subseauente ao més yencido. depositado em
conta-corrente bunciria da beneticiaria. Banco do Brasil. Agénein 2972-6. Conta Corrente 38.727-8.

de peordo cont s convericncias dus partes interessadas:

L res e e QUYL S e s AN A 8 a8 S 5wt s Ay e n——— 2y A e b v

VLR,

ftem Desericiio EXND D QUANT | g VER.TOTAL
' 2ot L UNITARIO
CComatigho de ompresa espoiithizads paric
Cpresiacio dos sarviges do digitadizagio des : .
Cdocumentos, ¢ iracae de wiio de obray : ‘ L .
01 idoul’ nentos, vom lII’lh/. igde de i de obw PAG 40000 RS 0TS RS 3.000.00
P quatifivada, contvgripamente e software, para : :

Catprimentn das aeeessidudoy ke Camara
_ Matnieipal de PINDARE-MIRIN MA
‘ VALORTOT.

PARAGRAFO PRIMEIRO - flavendo airase no pagameiia dos servigos objeto desta
Heiagdo, em virde da falte de transferduei dox recanos que sustentario oslic dvengit o

CONTRATANTE ticard eximudo de qualquer responsabihidade. enguatito serdurir essa Suagdo:
I ]

PARAGRAFO SEGUNDO - O arraso injustilicado do pagamento da Nota Fiscal:-Fatura

implicara na aualizagao do valor contratado. de acorde com a legislacdo pertinente.

PARAGRAFO TERCEIRO ~ Ax Nous Fiseais Faturas enaiidos nety CONTRATADA
podicrdo ser rejeiiadas pelo CONTRATANTE. se constatada o existénesn dooerress msuris Ul ouiras

incortecdes ne seh preenchimento, o gue implicard na suspensio Jdo pagamento. aid Gile sea sanida g

rreyufaridade.

vy DO CREDITO ORCAMENTARIO i’l‘ll..}().w(.)i.Al» CORRERA A DESPESA
Y

AN
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CLAUSULA QUINTA = A despesa com o execugio deste Contrate correrd & conta de
recursos alocadoes no orcamiento do CONTRATANTE. o exercicio financeire de 2024, obedecoendo o

seeoiie classiicagdo vrcanmentaria;

T GiY G . Doapy e bt i geen
33 90 340-0hros Servicos o Torcemos  Posson Jaridiea:

3 ) DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

CLAUSULA SEXTA — Para garantiv o ficl cumprimento do objcto Jo presente Contrata. o
CONTRATANTE s obriga w

- pernritiy acesso dos empregados da CONTRATADA ao tocal de execuciio do objewo:

B Civtuar o pigihinie alo 3 forma pres It neste Uonrato:

€)= Prestr s informacdas o os esclarecimentes solichados peto CONTRATADO:

= Vscatizar ¢ acompanhor oo evecugiu do objero desie Contraia;

¢)- desigrnar um funcionario da Cmara Municipal para acompanbar o servige, que deverd
anotar e eglstro proprio, todas as ocorréncias veriicadas,

0= notificin 8 CONTRA FADA. uncdiatamente. sobre as nregulanidudes na exceugdo deste

VID DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

CLAUSULA SETIMLA = Sio obrizagoes da CONTRATADA:

e eveenar Tvinente o objvto contrtadn contorme os requisitos de quatidade, quantidide ¢

ws especticayGes do objeto:

Bi- fazer g reparagdo do ubjeto contratado que ¢stegt em desacardo vom as aspecilicagoes

-
G- terdder 1 dutenninugavs repalares doreprosentante designado poo CONTRATANTE.
Pava reecher o .\\,’i‘\'i'\'i‘:
d3- manter o local de execugio do servico. preposto aprovado pelo CONTRA FANTT. para
representa-lo sempre que B necessano: 1
¢1- responder pelos danos causados divctamente 2o CONTRATANTE ou o terceiros, iip/

Jecorrenites deosui cilpa v dolo e execugio Jo presente Comiton
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f)- responsabilizar-se pelos encargos fiscais. comerciais. previdencidrios ¢ obrigagdes sociais
previstos na legistagdo social ¢ traballista em vigor, obrigando-se a saudd-los na ¢poca Propriv. uma vez
guic seus empregados ndo nuinterdo nenhum vinealo empregaticio vom o CONTRATANTL:

g)- responsabilizar-se pelas obrigagoes estabelecidas na legislagdo especilica de weidentes do
trabatho:

hi- responder nas situagoes de demandas l.'rabnlhmu‘ civil ou penal. relacionadas a execugivo
desie Contrator

i)- ndo contratar servidor pertencente ao guadro de pessoal do CONTRATANTE:

§) - atender prontamente ds salicitagies ¢ recomendagaes do CONTRATANTE:

K- conmmicar av CONTRATANTLE, por escrito. qualquer anovmalidade de cardier urgenic:

- manter, durante a execuyio do objeto deste Contrato, todas s gondivaes e fnbd oo
qualificacdo exigidas na liciagdo:

m)- disponibilizar recursos humanos ¢ mieriais (computadores, scaner’s. estabilizadores el )

vitalizaciio de 20,000 vinte mih laudas:

para possibilitar a &
n)- responsabilizar-se pelu integridade fisica dos documentos recebidos  pua dighalizagdo.

obrigando-se a preservar a segurangn ¢ o sigilo das informagoes contidas Ros mesmas.,

-

VD DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

CLAUSULA OITAVA — A inobservancia injustificada do prazo de exceugio dos servigos pela
CONTRATADA implicard em mulia de mora de 1% tum por cenia) por dis de atraso. sobie o valor totad
do contrato, independeriemente das sangdes legais yque possum ser aplicadas com arrimo i Lot Federal

14,133:21, salvo se o praze (or prorrogade pelo CONTRATANTL.

PARAGRAFO PRIMEIRO ~ O valor correspondente @ mlta aplicada nos termos desta

Clansula, apos regular processo admintsirativo, serd descontade do valor do Contrate.
i ¥

IX) DA RESCISAO

CLAUSULA NONA - Este Contrato poderi ser rescindido por mitue consentimento das
partes. o unifareralmente pelo CONTRATANTE. mediante polificagdo & CONTRATADN. m
acorréncia de qualquer das hipdteses previstas na Lei Federal n 14133721, ou ainda. judictalmente. nos

o .

lermos da kegislago pertinente. (/ :
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N) DAS ALTERACOES

CLAUSULA DECIMA - Este Contrato poderd ser alterado, mediante Termo Aditivo ¢ com

as devidas justificativas. nos casos previstos na Lera” 14.133.210

XD DO FORO DE ELEICAO .

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - As parics de comum acordo elegem o toro da Comarca
de PINDARE-MIRIM (MAL i fim de serem dirimidas eventuais controy érsias ortundas deste instrumento

LAl sent recarse ao de quinguer outro, por mas priviiegiado que o seja.
F para firmeza ¢ como prova de assim haverem contratado. fizeram esie instrumento. digitado om
duas €23 vias. assinado pelas partes contratantes ¢ pelas testemunhas abaixo identificadas. conhecedoras

do seu e feor,

PINDARFMIRIM (MAT 235 de Abril de 2024,

‘(‘:T-"\‘ .

Ny, 27
(’.';\.'\ig\fm’m'.\ill(. PAL DE PINDARE-MIRIM
SENILSON SILVA

PRESIDENTE._
‘\':i"eln Contrataate

..

SEONCA PO € G Tina
e (INFORCONTD
Celso Mendonga Fitha
Socio Administrador
Pela CONTRATADA
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TESTEMUNNAS:
()_'Ova Clic &faaﬁw&{u
- £} oy
crrn. 3L A8 0Fi S0

.@M\,@f%@%

9/40.8N3-60

(2)x

CPF ng/l £1.
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. ESTADRO DO MARAN.!'X}*X 0
CAMARA MUNICIPAL DE SAQ FELIX DE BALSAS
CNPJ: 01.142.770/0001-31

CONTRATO

CONTRATO N° 506/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 110305/2024

CONTRATO DE FORNECIMENTO, QUE ENTRE
SI FAZEM A CAMARA MUNICIPAL DE SAO
FELIX DE BALSAS/MA e A EMPRESA J | DA §
ALMEIDA, inscrita no CNPJ n® 27.240.015/0001 -
83.

Por este instrumento particular, 5 Camara Municipal de S80 Félix de Balsas/MA, situada na Praga Trés
Poderes, s/n, centro, S0 Félix de Balsas/MA, inscrita no CNPJ sob o n® 01.142.770/0001-31, neste ato
representada pelo, Sr. Alessandro artins Sandes, porador(a) do CPF n® 90% " 44, a segquir
denominada CONTRATANTE, ¢ a empresa J | DA S ALMEIDA, situada na Rua Resplandes. n° 496,
Centro, JoZo Lishoa — MA, CEP: 65.922-000, inscrita no CNPJ sob o n® 27.240.015/0001-83, neste ato
representada pelo(a), Sr(a). Jerry Inacio da Silva Almeida, do CPF n° 120+ "3, a sequir denominada
CONTRATADA, acordam e justam firmar o presente Termo, nos termos da Lei 14.133/2021, assim como
pelas clausulas a seguir axpressas:

CLAUSULA PRIMEIRA ~ OBJETO

1.1 - O presente Termo de Contrato tem como objeto a Contratagdo de empresa especializada para
prestacio de servicos de digilalizagiio de documentos, com mao de obra qualificada e prépria, equipamento
& software, para suprimento das necessidades da Camara Municipal de Sdo Félix de Balsas/MA.

1.2 ~ Integram e completam o presente TERMO DE CONTRATQ, para todos os fins de direito,

obrigando as partes em todos os seus termos, as condicdes expressas na DISPENSA DE LICITAGAO N°
005/2024, e na Proposta da Contratada.

CLAUSULA SEGUNDA — GARANTIA DOS SERVICOS
21 N&o haverd Garantia de execugéo
CLAUSULA TERCEIRA ~ VALOR

3.1 Pela aquisicdo do objeto do presente instrumento de contralo, a CONTRATANTE, pagara 4
CONTRATADA, ¢ valor giobal de RS 17.750,00 (dezessete mil, setecentos e cinquenta reais).

ITEM DESCRIGAO UND | Quant. Prego Prego Total
Unitario

Digitalizagéo de documentos com mao de
obra qualificada e propria, equipamentos e

1 software, para suprimento das necessidades Pagina | 25.000 R$0,71| R$ 17.750,00
da Camara Municipal de S3o Falix de
Balsas/MA.
TOTAL R$ 17.750,00

CLAUSULA QUARTA- RECURSOS FINANCEIROS

- As despesas decorentes do fornecimento do objeto correrdo por conta dos recursos especificos
onsignados no orgamento ds Camara Municipal de S&o Falix de Balsas/MA. classificada conforme abaixo
2specificado;

In

&Y

UNIDADE ORGAMENTARIA: 01 00 — Camara Municipal.
Praga Trés Poderes, s/n. Centro, Sio Felix de Balsas/MA



ESTADO DO MARANHAC
CAMARA MUNICIPAL DE SAQ FELIX DE BALSAS ‘
CNPJ: 01.142,770M001-31 g

PROJETO DE ATIVIDADE: 01.031.0001.2003.000- Manutengdo da Camara Municipal,
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.38.00 - Outros servicos de terceiros pessoa Juridica.

CLAUSULA QUINTA ~ REAJUSTE

5.1 - Os pregos sdo fixos no prazo de um ano contado da data iimite para a apresentacio das propostas.
Podendo ser reajustado pelo o IGP-M (Indice Geral de Pragos do Mercade), calouiado pela Fundacao
Getulio Vargas (FGV), os indices iniciais terdo como més base o més consignado no Orgamento da
Administracdc Municipal, com data-base vinculada & data do orgamento estimado, mediante solicitacdo da
CONTRATADA. Desde que haja metive justificado e plausivel - e, neste caso, por acordo entre as partes,
5.2 O reajuste serd realizado por apostilamanto.

CLAUSULA SEXTA ~ DA VIGENCIA E PRORROGAGAD

6.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € da data de sua assinalura até 31 de dezembro de 2024, na forma
do artigo 105 da Lei n® 14,133, de 2021. Pedendo ser prorrogavel, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021

6.2. A prorrogagiio de que trata este item é condicionada ao atsste, peia auloridade compeiente. de que as
condigbes e os pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitica @ negosacio oom o
contratado.

CLAUSULA SETIMA ~ DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

7.1 Cabera ao CONTRATANTE:

7.1.1 Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a contratada;

7.1.2 Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as imegularidades observadas no
cumprimento deste Contrato;

7.1.3 Notificar a contratada por escrito e com antecedéncia, sobre muitas, penalidades o quaisquer débitos
de sua responsabilidade;

7.1.4  Aplicar as sangGes administrativas contratuais pertinentes. em caso de inadin plemento;

7.2 Cabera ao CONTRATADA:

7.2.1. A CONTRATADA, atém do fornecimento da mao-de-obra, dos materiais e dos equipamentos,
ferramentas e utensitios necessarios para a perfeita execugfo dos servicos e demais atividades correlatas,
obriga-se a:

7.2.1. Promover a organizaghio técnica e administrativa dos services, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com o projeto basico e especificacdes qus integram o Contrate.

7.2.2. Refazer, 45 suas expensas, os irabalhos executados em desacords com o esiabelecido neste
instrumento e as especificacdses constantes no termo de referancia ¢ seus anexos,

7.2.3. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 {vints e guatro) horas, qualquer ocorénga ancimal
ou acidente que se verifique no local dos servicos.

7.2.4. Responsabilizar-se pelos encargos previdencidrios, fiscais e comerciais rasultanies da execugio do
contrato.

7.2.5. Responder pelo pagamento dos salérios devidos aos empregados e encargos trabalhistas, bem como
pelos registros, seguros contra riscos de acidentes de trabalho e outras obrigacées inerentes 4 execucio
dos servigos ora contratados.

7.2.8. Arcar com todos os tributos incidentes sobre este Contrato, bem como sobre a sua atividade, devendo
efetuar os respectivos pagamentos na forma e nos prazos determinados por lei.

7.2.7. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estaduat ou municipal, as normas de
seguranga da Administracao,

7.2.8. Regularizar, quando nolificada pela CONTRATANTE, sob pena de sofrer as penalidades
estabelecidas no contrato, as eventuais fathas na execucdo dos servigos fora das suas especificacfes;

Praga Trés Poderes, s/n, Centro, Sdv Félin de Balsas/MA
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7.2.9. Responder por qualquer prejulzo ou danos causados diretamente 4 Administragéio ou a terceiros,
dacorrentes de sua culpa ou dolo na exacugdo do contrato. pracedendo imediatamente aos reparos ou
indenizagbes cablvels e assumindo o Onus decarrente:;

7.2.10. Comunicar ao CONTRATANTE, quaisquer fatos ou circunstancias detectadas por seus empregados
quando da execugio dos servigos, que prejudiquam ou possam vir a prejudicar a qualidade dos servigos ou
comprometer a integridade do patriménio pablico;

7.2.11. N3o fransferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestacies a que esla obrigada, exceto nas condigbes autorizadas no
Termo de referencia ou no centrato;

7.2.12. Néo permitie a utiizagéo de qualquer trabalho do msnor de dozesseis anos, exceto na condico de
aprendiz para os malores de quatorze anos, nem permitir a ulilizagio do trabatho do menor da dezoilo anos
em frabaiho nolurno, perigoso ou insalubre:

7.2.13. Manter, durante ¢ periodo de vigéncia do confrato, todas as condicbes que ensejaram a sua
habilitagéo e qualificaciio no cartame licitatério;

CLAUSULA OITAVA - DOS CASOS OMISSOS
8.1. Constituem motivos para a rescisdo do contrato os casos previstos no Art. 137 da Lei n.° 14.133/21 &

suas alteracdes, nas Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposigies
centidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas € nermas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA NONA ~ DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
9.1 O descumprimento de qualquer exigéncia deste Termo de Referéncia implicara na aplicagdo das

SangGes descritas nos arligos 156 z 163 da Lej Federal 14.133/2021, a saber:
9.1.2 Adverténcia:

813 Multa;
9.1.4  Suspensdo temporaria de participagdo em licitagio, e impedimento de contratar com a essa Camara
Municipal .

8.1.5 Para os casos da mullz, serdo aplicados os percentuais descritos a seguir:

216 0.33% (rinta e trés tentésimos por cento) por dia de atraso, na entrega, calculado sobre o valor
correspondenie a parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso:
9.1.7 0,66% (sessenia e seis centésimos por cento) por dia de atraso na entrega, calculado, desde o
primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente & parte inadimplents, em carater excepcional, e a
critério do Orgéo contratante, quando ¢ atraso ultrapassar 30 {trinta) dias:;

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZAGAD

10.1. A execucdio do objeto serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissao designada para
a8s6 fim.

10.2 Mos termos do art. 117, @ saus paragrafos, da Lei n° 14,133/2021. sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a enfrega dos bens, anotando em regisiro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizag@o de falhas ou defeitos
observados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA LEGISLAGCAO APLICAVEL

121.0 présente Instrumento & regido pelas disposigbes expressas na Lei n® 14, 133, de 1° de Abril de 2021,
e pelos preceitos de direito pablico. the aplicands supletivamente os brincipios da teoria geral dos contratos
€ as disposicbes da direito privado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA ~ DA PUBLICAGAD RESUMIDA DESTE INSTRUMENTO

14.1. Em conformidade com a Lei n° 14.1 33/2021, a publicagdo resumida deste instrumento de contrato e
seus aditarentos (se houver), seré efetuada na imprensa ofigial.

Praga Trés Poderes, s/n, Centro, Sgo Félix de Balsas/MA
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - FORQ

15,1 — Fica eleito o Foro da Comarca de Loreto MA, para dirimir quaisqusr duvides oriundas da
interpretagdio daste contrato com exclusdo de quaiquer outro, por mais privileglado que segja.

E, por estarem de acordo com as disposiclies contidas na preste aia, as partes assinam o prasenis
instrumento, que foi impresso em 03 {trés) vias de igual teor, na presenga de duas testemunhas para que
surtam seus legais e juridicos efeiios.

580 Félix de Balsas/MA, DS de abril de 2024
,/A/,/(i% Llgs

™ 2% é
. Camara Municipal de 556 Félix de Balsas/Ma -

Alessandro Marlins Sandes
Presidente da Camara
Confratante

JIDAS Azsinado de forma digital por §1

R DA S ALMEIDA:27240075000183
ALMEIDA:2724001 200 Dados: 2024.04.05 10:54:41

0183 -03'00"
J1 DA S ALMEIDA
CNPJ 01° 27,240.015/0001.83
Jerry Inacio de Silva Almeida
Reprasentanie Legal

Conratads
£, Testemunhas:
Nome; Nomae:
CPF: CRE:

Praga Trés Poderes, s, Centro, Sfo Félix de Balsas/MA
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EXTRATO DE CONTRATO N° 006/2024

EXTRATO DE CONTRATO N° 006/2024 — PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 110305/2024 Dispensa de
Licitagdo n® 005/2024. PARTES: Camara Municipal de S&o Félix de Balsas/MA e a Empresa J | DA §
ALMEIDA, inscrita no CNPJ n° 27.240.015/0001-83. OBJETO: Contratac8o de empresa especializada
para prestagdo de servigos de digitalizacio de documentos, com m&o de obra qualificada e propria,
equipamento e software, para suprimento das necessidades da Camara Municipal de Sdo Félix de
Balsas/MA. VIGENCIA: 05/04/2024 a 31/12i2024, VALOR DO CONTRATO: R$ 17.750,00 (dezessete mil,
setecentos e cinquenta reais). UNIDADE ORGAMENTARIA: 01 00 - camara municipal. PROJETO DE
ATIVIDADE: 01.031.0001.2003.000- manutencdo das atividades administrativas da cémara municipal.
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00 - Oulros servicos de ferceiros pessoa Juridica.
FUNDAMENTAGAO LEGAL: inciso Il do art. 75, da Lej n°.14.133/2021, RECURSOS: Préprios. Signatarios:
Alessandro Martins Sandes, Presidente da Camara Municipal e Jerry Inacio da Silva Almeida, pela
contratada. Sao Félix de Balsas/MA, 05 de abril de 2024,

Praga Trés Poderes, s/n - Centro, Sio Félix de Balsas — MA
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| TERGAFEIRA, 09 DE ABRILDE 2024 SAOFELIXDEBALSASIMA  voL.o7,As 0799 ~ PAGINAS: 05 .
DIARIO OFICIAL . /Z(/
wvoresabd CRAOS]

N BE FOLIEAS. [ 2D
ks APRESENTAQ»E‘O ]
O Didrie Oficial ¢ 0 mecanismo utilizade pela Administracio Publica para a divuigagéo dos atos oficiais\em tadas as
esferas governamentais, com o objetivo de cumprir com o principio da Publicidade e a lei da Transparéncid, garantinda
a populacdo e demais colaboradores as informacBes completas sobre as acdes dos Poderes Municipais.

SLE TSR oa
pa

P PERIODICIDADE
De segunds & sexta-feira, com excecdo de sabados, domingos e feriados (em casos de publicacBes excepcionais, os

i‘W;'zeibauzlc:vs,, domingos e feriados séo considerados para publicacdes)

% ACERVD
As publicactas estdo disponibilizadas no fink;

hteflwww Sransparenciadministrativa .ggmbrfggﬁaligiarioigi;imggl”ubﬁgaeces.ghtzmmlggmu%ﬁ()ﬂ?@;@Mﬁg&eb?es@
P2 7 7 l’! 4(‘

D ENDERECO COMPLETO

Praca dos Trés Poderes, sin - Centro, S30 Félix de Balsas/MA

CEP: 85.890-000

Telelone: (98) 98447-6989

Email: secomsaofelixdebalsas@gmail.com
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EXTRATO DE CONTRATO N° 006/2024 2005 CL/
X i'R::-fi!,.s'SQ,(v.(..(Q'ad.g;b
EXTRATO DE CONTRATO N° 00612024 - PROCESSO Ne DE FOLIAS_ 125
ADMINISTRATIVO N° 110305/2024 Dispenso de Lictacdo ne SR PR LS
00512024, PARTES: Camara Municipal de Sdo Félix de BalsasMA e SR C 2 AT

Empresa J 1 DA S ALMEIDA, inscrita no CNPJ n° 27.240.015/0001- N
83. OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestagdo
de senigos de digitalizagsn de documentos, com mdo de obra
qualificada @ propria, equipamento e software, para suprimento das
necessidades da Camara Municipal de Séo Félix de Balsas/MA,
VIGENCIA: 05/0412024 a 31202024, VALOR DO CONTRATO: RS
12.750,00 (dezessete mil, setecantos e cinquenta reais). UNIDADE
ORCAMENTARIA: 01 00 - camars municipal, PROJETO DE
ATIVIDADE:  01.034.0001.2003.000- manitencdo das stividades
sdministratives da camara municipal. ELEMENTO DE DESPESA:
3.3.90.39.20 - QOutrus services de terceiros pessoa Juridica.
FUNDAMENTAGAO LEGAL: inciso !l do art. 75, ta Lein®,14,133/2021,
RECURSO0S: Propris, Slgnatarios: Alessandro Marting Sandes,
Presidente da Camara Municipal e Jeny Inacio da Silva Almegida, pela
Contratada. S&o Félix de Balsas/MA, 05 de abril de 2024,
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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE LLIMA CAMPOS
CNPJ 06.933.543/0001-48

Av. Juscelino Kubitschek, s/n®, Centro, CEP: 65.728-000 - Lima Campos — Maranhao

MAPA DE APURACAO DA PESQUISA DE PRECOS CORRENTES DE MERCADO DE PRODUTOS/SERVICOS

MES BASE/AGOSTO
PESQUISA CNPJ/N°

01 | AAMARO F DA SILVA -EPP 14.769.245/0001-92

02 | JALOPES NETO LTDA 32.586.922/0001-19

03 | WD DASILVA JUNIOR SERVICOS 45.665.012/0001-73

04 | CONTRATO DA CAMARA MUNICIPAL DE PINDARE MIRIM - MA N°007/2024

05 | CONTRATO DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO FELIZ DE BALSAS - MA N°006/2024

Pesquisa 01 Pesquisa 02 Pesquisa 03 Pesquisa 04 Pesquisa 05 M¢édia de Prego
Item V. Unit V. Unit V. Unit V. Unit V. Unit V. Unit V. Total

f R$ 0,60 RS 0,75 RS 0,79 RS 0,75 R$ 0,71 RS 0,72 RS 20.146,32

RS 20.146,32

Moo oo G/wﬂr—)/g %’zw

Maria das Gracgas Bezerra Araujo
Chefe de Divisdo do Setor de Material
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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS
CNPJ 06.933.543/0001-48
Av. Juscelino Kubitschek, s/n®, Centro, CEP: 65.728-000 - Lima Campos — Maranhfo

Prezada Senhora,

Venho por meio desta, quem em resposta ao seu pedido ja fizemos a devida pesquisa
a qual solicitou que teve como objeto a contratagdo de empresa para servigos de Digitalizagdo e

arquivamento de documentos, de interesse da Camara Municipal de Lima Campos-MA.

Segue-se em anexo as planilhas com as referidas pesquisas de pregos, para

contrata¢do ora pretendida.

Sem mais para o momento, agradecemos antecipadamente o pronto atendimento a

esta solicitagdio e reiteramos nossos mais sinceros votos de elevada estimada e consideragao.

Lima Campos / MA, 19 de Agosto de 2024.

Maria das Gragas Bezerra Aratjo

Chefe de Divisdo do Setor de Material

[Ima. Sra.

OSINEIDE DE OLIVEIRA LIMA
Secretaria

Nesta



CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS
CNPJ 06.933.543/0001-48
Av. Juscelino Kubitschek, s/n°, Centro, CEP: 65.728-000 - Lima Campos — Maranh@o

JUSTIFICATIVA DO PRECO E RAZAO DE ESCOLHA
(Art. 72, inciso VII da Lei 14.133/21)
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 014/2024

I- DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR OU EXECUTANTE

Os pregos praticados no dmbito da Administragdo Publica foram escolhidos em razdo de
dos valores serem estabelecimentos nesta regifo demandando confianga, competéncia,
qualidade, idoneidade com pleno reconhecimento na qualidade dos mesmos, atendendo assim
as necessidades da Cdmara Municipal desta finalidade.

Além de ainda ter fornecido o menor valor de mercado, junto aos quais foram coletadas
as pesquisas de prego, nos termos do art. 23, 1§, IV da Lei n® 14.133/2021.

As empresas foram escolhidas, tendo em vista, ja prestarem servi¢o 4 Camara Municipal
de Lima Campos e possuirem atividade compativel para o objeto.

IT - DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

Adota-se nesta Camara, conforme regulamenta¢dio interna, a pesquisa de pregos
realizada com ao menos (trés) tipos diferentes de cotagdes:

a) pesquisa no Portal de Transparéncia de Orgdos Publicos;

b) por telefone, contendo no minimo: nome da empresa, CNPJ e data da elaboragéo da
pesquisa;

¢) junto a fornecedores locais;

d) sites da internet, incluidos os custos com frete, se existirem;

e) contratagdes anteriores realizadas pela Camara Municipal e Orgdos;
f) Painel de Pregos;

g) contrata¢des de outros érgéos publicos.
111 - AS SEGUINTES COTACOES:

1 - CONTRATACOES SIMILARES DE OUTROS ORGAOS PUBLICOS:



Av. Juscelino Kubitschek, s/n°, Centro, CEP: 65.728-000 - Lima Campos — Maranhdo

ESTADO DO

MARANHAO

CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS
CNPJ 06.933.543/0001-48

Pesquisa

ORGAO

N()

4 CONTRATO DA CAMARA MUNICIPAL DE PINDARE
MIRIM - MA

N°007/2024

5 CONTRATO DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO FELIZ
DE BALSAS - MA

N°006/2024

2 - PRECO MEDIO ATRAVES DE PESQUISA DIRETA COM NO MINIMO 03 (TRES)
FORNECEDORES:

Pesquisa

EMPRESA

CNPJ

I A AMARO F DA SILVA -EPP

14.769.245/0001-92

2 JA LOPES NETO LTDA

32.586.922/0001-19

3 W D DA SILVA JUNIOR SERVICOS

45.665.012/0001-73

Composi¢io dos custos:

ITEM

DESCRICAOD

PESQUISA
(D

PESQUISA
(2)

PESQUISA
()

PESQUISA
4)

PESQUISA
(5)

MEDIA DE PRECOS RS

V. UNIT R$

V. UNIT RS

V. UNIT R$

V. UNIT R$

V. UNIT RS

V. UNIT RS

V. TOTAL RS

Servigos de
indexagao,

Digitalizagao e
arquivamento de
acervo processual
licitatério e contabil
dos anos de 2021 a
2024 em folhas de
papel A4, no formato
em PDF, com
qualidade Minima de
200DP1. Os arquivos
devem ser entregues
em midias, separados
por ano em pastas
nomeadas.

R 0,60

R$ 0,75

R$ 0,79

R$ 0,75

R§ 0,71

R$ 0,72

IV-CONCLUSAO

R$ 20.146,3

Em relagfo aos pregos, verifica-se que os mesmos estdo compativeis com a realidade do
mercado em se tratando de objeto similar, podendo a administragdo contratar sem qualquer
afronta a lei de regéncia dos certames licitatorios.

Do acima exposto, inobstante o interesse em contratar o credor referido, relativamente
ao objeto em questio, é decisdo discriciondria do Presidente da Camara optar pela contratagao
ou ndo, ante a criteriosa anélise da Auditoria Interna ¢ Procuradoria Juridica de toda a
documentacfio acostada aos autos que instruem o presente procedimento.



ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS
CNPJ 06.933.543/0001-48

Av. Juscelino Kubitschek, s/n®, Centro, CEP: 65.728-000 - Lima Campos — Maranhdo

Lima Campos / MA, 19 de agosto de 2024,

Maria das Gragas Bezerra Araujo
Chefe de Divisdo do Setor de Material

[lma. Sra.

OSINEIDE DE OLIVEIRA LIMA
Secretaria

Nesta



ESTADO DO MARANHAQ
Camara Munieipal de Lima Campoys
CNPLEL 06.933.543/0001-18 ~ Fone: (0xx99) 3646.11.38
Avenida: Juscelino Kubitsehek, s/, " Centro - Cep 65.728.000.

PORTARIA N." 0672023

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA
CAMPOS-MAL no use de suas atribuigoes legais,

RESOLVI::

NOMEAR  nesta data o servidora MARIA - DAS
GRACAS BEZERRA ARAUIO, para exercer a fungdio de CHEEFLE DI DIVISAQ
DESETOR DE MATERIAIS da Camara Municipal de Lima Campos - MA.

DE-SE CIENCIA 1 CUMPRA-SE.

CGabincte do Presidente da Cimurn Municipal de Lima
Campos, Estado do Maranhio, om 02 de Janeiro de 2023,

JAIMITSILVA DI ANDRADI
Presidente dit Camare Municipal




ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS
CNPJ 06.933.543/0001-48
Av. Juscelino Kubitschek, s/n®, Centro, CEP: 65.728-000 - Lima Campos — Maranhio

Ao

Departamento Contabil desta Camara Municipal
Céamara Municipal de Lima Campos

Lima Campos - MA.

Senhor contador,

Pelo presente, solicito a esse setor contabil que informe a disponibilidade
orgamentaria e rubrica para ocorrer a despesa referente ao processo administrativo
n° 016/2024, tendo como objeto a contratagdo de empresa para servigos de
Digitalizagdo e arquivamento de documentos, de interesse da Camara Municipal de

Lima Campos-MA.

Valor Orgado: R$ 20.146,32 (vinte mil cento e quarenta e seis reais e trinta e

dois centavos).

Agradecendo a atencdo que este pleito demandara a Vossa Senhoria,
renovamos protestos de respeito e consideragao.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Lima Campos, Estado do
Maranh&o, 20 de Agosto de 2024.

' 0
Jaime Silva Andrade
Presidente



ESTADO ARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS
CNPJ 06.933.543/0001-48
Av. Juscelino Kubitschek, s/n°, Centro, CEP: 65.728-000 - Lima Campos — Maranhdo

A
JAIME SILVA DE ANDRADE
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS

Senhor Presidente,

Venho informar a Vossa Senhoria, a existéncia de dotagdo orgamentdria, a qual faz
mengio ao Processo Administrativo de n® 016/2024, venho informar a Vossa Senhoria, que
existe disponibilidade or¢amentaria ¢ rubrica para a realizagdo de tal despesa, conforme

segue:

ORGAO: 01 - Camara Municipal de Lima Campos;

UNIDADE ORCAMENTARIA: 0101 - Camara Municipal de Lima Campos;

PROJ. ATIVIDADE: 2.001 — Manutengio das Atividades da Camara Municipal;

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros —
Pessoa Juridica;

Valor Orgado: R$ 20.146,32 (vinte mil cento e quarenta ¢ seis reais e trinta e dois centavos).

Valor Disponivel: R$ 20.146,32 (vinte mil cento e quarenta e seis reais ¢ trinta e dois
centavos)

(X) Valor reforgado mediante abertura de crédito suplementar
() Valor nao Reforgado

Lima Campos — MA, 20 de Agosto de 2024.

i a
(GM&C -!tﬂfﬁ-‘\ Sr.mj’h {{'{33 ktuj
d

Thiago Allan Santos dos Reis
CRC - 014864
Contador



Chimara Municipal de Lima Canpaos
CONLPLL 06,933.543/000 1-48 — FFane: (0xx99) 3046.11.38
Avenidar Jusceelino Kubitsehek, s/n. " Centro — Cep 65,728,000,

PORTARIA NSGHO 2023

O PRESIDENTE DA CANARA MUNICIPAL DE LIMA
CAMPOS-MAL no uso de suas atribuigdes legais,

NONMEAR nestr data o servidor THIAGO AL AN

SANTOS DOS RELS. para exercer @ linglio de CONTADOR da e
Municipal de Lima Campos - MA.

PDE-SE CHIENCIAL I CUNMPRA-SE,

Gahinete do Presidente du Cimara Municipal de Lima
Campos, Estado do Maranhio, em 02 de Janeiro de 2023.

-

JATSHE STV A DE ANDRADIL:
Presidente du Clinara Municipal




ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS
CNPJ 06.933.543/0001-48
Av. Juscelino Kubitschek, s/n°, Centro, CEP: 65.728-000 - Lima Campos — Maranhio

DECLARAGCAO DE ADEQUAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

Na qualidade de ordenador de despesas, declaro, para os efeitos do inciso

Il do artigo 16 da Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade

Fiscal), que a despesa especificada no Processo Administrativo n°® 016/2024,

possui adequagdo orgamentaria e financeira com a Lei Orgamentaria Anual (LOA)

e compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA) e com a Lei de Diretrizes
Orcamentaria (LDO). |

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Lima Campos, Estado

do Maranhéao, 20 de agosto de 2024.

Jaime™ il’\'/saUAndrade
Presidente



ESTADO
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS
CNPJ 06.933.543/0001-48
Av. Juscelino Kubitschek, s/n°, Centro, CEP: 65.728-000 - Lima Campos — Maranhdo

DECLARAGAO SOBRE ESTIMATIVA DO IMPACTO ORGAMENTARIO-
FINANCEIRO

Declaro, para os fins no inciso | do artigo 16 da Lei Complementar n° 101
de 04 de Maio de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, que a estimativa de
impacto orgamentario-financeiro da contratagdo pretendida sobre a previséo de
despesas para o exercicio de 2024 em que ocorrerd a despesa objeto da
dispensa de licitagdo, tem indice de comprometimento orgamentario-financeiro no
elemento de despesa 3.3.90.39.00 — de 1,00731%.

Declaramos ainda, que a referida despesa ndo causara impacto
orgamentario nos dois exercicios subsequentes.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Lima Campos, Estado do
Maranhao, 20 de agosto de 2024.

Jairﬁgdrade

Presidente



ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS
CNPJ 06.933.543/0001-48
Av. Juscelino Kubitschek, s/n°, Centro, CEP: 65.728-000 - Lima Campos — Maranhdo

A

Secretaria Administrativa

Céamara Municipal de Lima Campos
Lima Campos - MA.

Pelo presente expediente, solicito a V.S. que, a elabore o Termo de
Referéncia a contratagdo de empresa para servigos de Digitalizagéo e arquivamento de
documentos, de interesse da Camara Municipal de Lima Campos-MA.

Agradecendo a atengéo que este pleito demandara a vossa senhoria, renovo
protestos de respeito e consideragao

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Lima Campos, Estado do
Maranhéo, 21 de agosto de 2024.

Presidente



ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS
CNPJ 06.933.543/0001-48
Av. Juscelino Kubitschek, s/n°, Centro, CEP: 65.728-000 - Lima Campos — Maranhdo

Lima Campos / MA, 22 de agosto de 2024.

Ao

Exmo. Sr.
Jaime Silva de Andrade
Presidente da Camara Municipal de Lima Campos - MA

Prezado Presidente,
REQUISICAO

A Secretaria de Administragdo da CAmara Municipio de Lima Campos - MA, através
do presente expediente, solicitar a Vossa Senhoria que AUTORIZE a instauragdo de Processo
de Dispensa de Licitagdo, tendo por objeto a contratagdo de empresa para servigos de
Digitalizacdo e arquivamento de documentos, de interesse da Camara Municipal de Lima
Campos-MA, na forma Art. 75, inciso I da Lei Federal n. 14.133/2021, regulamentada pela

Resolugdo Legislativa n®. 001, de 05 de abril de 2024, e demais vem legislagdes pertinentes.

Sem mais para o momento, encaminhamos em anexo ao presente despacho, para
apreciagdo e eventual aprovagio de Vossa Senhoria, o Termo de Referéncia contendo todas as

informacdes e especificagdes necessarias para realizagdo do Procedimento.

Osineide de Oliveira Lima
Secretaria de Administragio




ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS
CNPJ 06.933.543/0001-48

Av. Juscelino Kubitschek, s/n°, Centro, CEP: 65.728-000 - Lima Campos — Maranhéo
ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.I. A presente Dispensa de Licitagio tem por objeto a contratagdo de empresa para
servicos de Digitalizagio e arquivamento de documentos, de interesse da Camara Municipal
de Lima Campos-MA, durante a vigéncia do contrato, conforme especificagdes constantes
no AVISO, neste Termo de Referéncia e no contrato firmado entre as partes.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 - A contratagio dos servigos de digitalizagdo se faz imprescindivel em virtude da
dificuldade enfrentada pela Camra Municipal, em arquivar em midia todos os documentos
serados. A crescente demanda por armazenamento seguro, integridade e preservagdo desses
registros torna necessario o investimento em tecnologia e infraestrutura para garantir a
eficiéncia na gestio documental. Além disso, a falta de pessoal especializado suficiente para
a realizacio desses servigos dentro da estrutura organizacional do orgdo ressalta a
importancia de viabilizar a contratagdio externa para suprir essa lacuna existente.

2.2 - O processo de digitalizagdo dos documentos visa modernizar e agilizar os
procedimentos administrativos, facilitando o acesso & informagdo e melhorando a
produtividade dos setores. Com a terceirizagdo desse servigo, a Camara Municipal poderé
concentrar seus esforgos em outras areas prioritarias, otimizando recursos e garantindo uma
gestdo mais eficiente e transparente para a populagio.

2.3 - Ao optar pela prestagio de servigos de digitalizagdo de documentos, o Poder
Legislativo estara contribuindo para a redugdo de custos operacionais e para a preservagao
do patriménio documental. A parceria com empresas especializadas nesse segmento
permitira a implementagio de processos mais seguros e confidveis, atendendo as exigéncias
legais ¢ normativas que regem a gestdo documental no setor piblico.

2.4 - Dessa forma, a formalizacio do termo de referéncia para a contratagdo dos servigos de
digitalizagdo de documentos se apresenta como uma medida estratégica ¢ necessaria para
modernizagdo do Poder Legislativo. A centralizagdo e padronizagdo dos processos de
arquivamento e recuperagdo de informagdes trarfio beneficios significativos em termos de
organizagdo, controle e transparéncia, fortalecendo a governanga e promovendo a eficacia
dos servigos prestados a comunidade local..

3. ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS, VALOR ESTIMADO:

3.1. O prego considerado como estimativa para o objeto do presente termo dereferéncia
foi determinado com base em cotagdo realizada nos termos da Lei Federaln®. 14.133/2021.
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Com base em tal procedimento, foi estimado o valor total de R$ R$  20.146,32 (vinte mil
cento e quarenta e seis reais e trinta € dois centavos).

Item [Especifica¢io Unid. Quant. |Pre¢o Unitario [V. Total

Servigos de indexagdo, Digitalizac@o
¢ arquivamento de acervo processual
licitatorio e contabil dos anos de 2021
a 2024 em folhas de papel A4, no |
1 formato em PDF, com qualidade| Folhas 27981 R$ 0,72 RS 20.146,32
Minima de 200DPI. Os arquivos
devem ser entregues em midias,
separados por ano em  pastas
nomeadas.

RS 20.146,32

4. PRAZO,LOCAL E A FORMA DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1.EXECUCAO E PRAZO DA PRESTACAO DOS SERVICOS
« Os servigos supdem atuagdo presencial na Camara Municipal de Lima Campos -
MA, iniciando no prazo de 2 (dois) dias apds a ordem de servigo, na Camara
Municipal de Lima Campos — MA, na Avenida J.K., s/n°, centro de Lima Campos —
MA, em dias uteis, no horério das 08:00hrs (oito horas) as 12:00hrs (doze horas):

« A empresa vencedora ficard obrigada a realizar a substitui¢io de qualquer dos
equipamentos no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para que os trabalhos
internos ndo sejam prejudicados e nem ocorram atrasos;

* Em caso de algum tipo de irregularidade verificada nos servigos, a Contratante néo
recebera os servicos, ficando a Contratada obrigada a executar os servigos novamente
de forma satisfatoria, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

» Para todos os itens constantes no subitem 2, ¢ responsabilidade da empresa
vencedora o fornecimento dos equipamentos, mio de obra, ferramentas, material de
consumo e pessoal qualificado para a prestagdo do servigo, ficando a Cimara isenta de
quaisquer outros dnus decorrentes da prestagdo do Servigo.

« Para fins da execu¢do dos servigos, a empresa contratada devera disponibilizar pelo
menos 01 (um) funcionério para desenvolver as atividades nas dependéncia da Camara
Municipal, que serd o responsavel por toda digitalizagdo, como também o manuseio
dos equipamentos da empresa.
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« A empresa contratada deveréa disponibilidade no minimo 01 (um) equipamento tipo
“escaner” de mesa e um Computador ou notebook, para o fiel cumprimento das suas
obrigacdes, ndo sendo aceito a retirada de documentos para digitalizar em outro local a
ndo ser o determinado.

« A prestagio de servico deverd seguir o periodo de vigéncia do contrato, que
compreendera até 31 de dezembro do corrente ano, na Camara Municipal de Lima
Campos — MA, na Avenida J.K., s/n° centro.

+ Os trabalhos serfio realizados com os equipamentos proprios da contrata, sendo
detalhados para apresentagio e aprovagdo do Presidente e Servidores e demais
vereadores, em termos que permitam sua apreciagdo e compreensao.

« A quantidade estimada da contratagdo pretendida tem como base o quantitativo de
arquivos gerados pelo setor de contabilidade, licitagdo ¢ demais documentos de atos
internos, que sdo se suma importancia seu arquivamento

FORMA DA PRESTACAO DOS SERVICOS

» Compete a empresa vencedora a execugdo dos processos de digitalizagdo de pegas
iniciais e intercorrentes, ou preparagio, digitalizagdo ¢ conclusdo de acervo processual
fisico, conforme servigos bdsicos orientativos que podem ser alterados, mas que
deverdo ter o fim unico de atendimento das exigéncias da PODER LEGISLATIVO,
conforme dispostos abaixo

« Preparagiio: consiste na higienizagio e organizagio do material a ser digitalizado,
bem como definiciio das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados
seguindo basicamente os seguintes passos:

a) Remocdo do pd e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas
macias, pincel e flanelas de algodao

b) Remog¢io dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores
metalicos ou grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioragdo
dos documentos.

c) Em sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se
observar a sua finalidade e somente digitalizar a pagina ap6s a reprodugdo do original
por fotocdpia.

d) Preparagio dos documentos para o processo de digitalizagdo, com a
realizacdo das tarefas tais como desencadernagio, retirada de grampos, verificagdo de
partes dobradas, amassadas, rasgadas ou agrupamento destes.
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e) Recep¢do dos documentos que forem selecionados para digitalizagao ¢
armazenamento em localizago fisica adequada e coordenada, previamente preparada
para tal finalidade.

« Digitaliza¢dio: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagdo por “pegas
processuais”) observando rigorosamente as fases abaixo:

a) Digitalizagio dos documentos, que consiste na configuragdo do processo de
digitalizagdo (definigdo de parAmetros de cor (bitonal ou escala de cinza ou colorido,
conforme originais), contraste, resolugdo, supressio de fundos (utilizando software
apropriado) entre outros) e inser¢do dos lotes de documentos para leitura pelo scanner,
gerando os arquivos de imagem no computador.

b) Tratamento de imagens com corregdo (ajuste vertical, eliminagdo de sujeiras)
e aplicagio de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem
digitalizada plena fidelidade com o original, devendo a empresa vencedora digitalizar
os documentos tantas vezes quantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos
originais apresentados pela Administragdo, além de devolvé-los em secu fiel estado
fisico, tudo isso sem acréscimo no quantitativo didrio produzido. No caso de folhas
recicladas  devera  ser  utilizado  software = com  capacidade  para
eliminar/descartar/suprimir o fundo.

c) Inser¢dio de um indice de busca e localizagio da seguinte forma: numeracao
integral de cada processo, individualizados em pastas proprias nomeadas, seguindo os
moldes dispostas e as exigéncias do Municipio, sendo tudo a ser definido at¢ o
momento da assinatura do contrato

d) Exportagdo dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de formato
PDF pesquisével, aptos a serem importados para sistema gerencial através de upload.

« Conclusdo: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagdo por “pegas
processuais”™) observando rigorosamente as fases abaixo:

a) Restabelecimento da encadernacdo original do processo ¢ grampear
novamente.

b) Conferéncia das paginas para confirmagio se todas as paginas do documento
original foram de fato digitalizadas

c) Conferéncia dos processos recebidos para digitalizagio.

d) Preparagiio, organizagdo e conferéncia dos documentos para devolugdo ao

setor responsavel.

« A empresa vencedora disponibilizara os recursos que poderdo ser utilizados pela
Administragiio durante o horario de presta¢do dos servigos, considerando que o acesso
sera restrito a funcionarios da empresa autorizados expressamente pela Camara, tais
como: sala reservada; infraestrutura da rede elétrica (energia elétrica, cabos de rede
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elétrica); servico de internet, energia para iluminagiio do espago fisico; dgua e
bebedouro; banheiros (masculino e feminino).

« A empresa vencedora deste certame devera disponibilizar no minimo 01 (um)
colaboradores para a realizagio de todos os servigos na sede da Camara, considerando
a quantidade de documentos a serem digitalizados, nomeados, organizados e
reorganizados, o que certamente visando dar celeridade ao processo.

« Os documentos deverdo ser digitalizados e armazenados atendendo ao padrdo no
formato PDF/A-1B(ISO 19005-1), com compressdo de imagens TIFF tipo G4 ou
superior com recurso PDF Pesquisdvel (que permita o reconhecimento de textos
através de identificacdo de caracteres “OCR™), podendo ser definido outro formato em
fung¢do da conveniéncia da Camara.

- A empresa vencedora realizara a digitalizagio de documentos em papel A0, Al, A2,
A3, A4 e Oficio de diferentes gramaturas entre 50g a 330g/m* para o formato PDF
pesquisavel, sendo maioria dos documentos no formato A4, incluso entre outros:
organizagio e separagio documentos fisicos, digitalizagdo, nomeagdo dos arquivos
digitais, organizagido dos arquivos digitais, conferéncia entre os documentos fisicos ¢
digitais e envio para o tribunal.

« Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original
em papel de forma que nfo haja nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a
layout, fontes, tamanhos, formatagdes, graficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que
torne questionavel a identidade entre o documento digitalizado e o original.

- A qualidade da resolugdo padrio de digitalizagdo das paginas devera ser definida
pelo Municipio, tendo como base inicial as resolugdes 200 a 250dpi (para as pecas
coloridas) ¢ 250dpi (para as pegas monocromaticas), devendo a empresa vencedora
adotar todas as providéncias necessérias para atender a digitalizagio nesta resolugdo.

« Os nomes dos arquivos PDFs gerados a partir da digitalizagdo deverdo seguir as
exigéncias ou orientagdes da Camara com indices de busca e localizagdo em fungdo da
data e numeragio do documento e organizagdo em pastas, quais sejam para facilitar o
reconhecimento do processo administrativo ¢ de toda a documentagio a ele
relacionado, e serd exigido que a denominagio dos arquivos no ¢-TCM espelhe o seu
conteudo, ¢ que seja exatamente igual & denominagio cadastrada no sistema SIGA,
como por exemplo: Processo Licitatorio: PL0055-2016.pdf, e todos os outros
documentos relacionados a ele devem ser identificados - PL0055-2016-Edital.pdf,
PL0055-2016-Propostas.pdf, ou PL005-2016- Processo Completo ou outra
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padronizagio que melhor adaptar-se as exigéncias da Camara Municipal de lima
Campos.

5. Caberdi ao CONTRATANTE além das obrigag¢des previstas no AVISO e no
Termo de Referéncia:

3l Nomear Gestor ¢ Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contratopara
acompanhar e fiscalizar a execugo do(s) Contrato(s);

5.1.1  Vetar os emprego de qualquer servigo que considerar incompativel com as
especificagdes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado,
nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a satde dosusuarios;

5.1.2 A Contratante devera ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servigos da
Contratada caso a mesma nio cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao infrator as
penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021;

5.1.3 Intervir ou interromper a prestagdo dos servigos nos casos e condigdes previstosna
Lei n° 14.133/2021;

5.1.4  Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposigdes do Contrato;

5.1.5 Denunciar as infragdes cometidas pela Contratada ¢ aplicar-lhe as penalidades
cabiveis nos termos da Lei n® 14.133/2021;

5.1.6 Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei n’
14.133/2021;

5.1.7 Preencher e enviar a Ordem de Servigo de acordo com os critérios estabelecidosneste
Termo de Referéncia;

5.1.8  Acompanhar os serivgos realizados pela CONTRATADA, que estejam em
conformidade com a proposta aceita, conforme inspegdes a serem realizadas, devendo
assinar ao final o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

5.1.9  Solicitar que seja refeito de forma imediata os servigos que julgar insuficientes,
inadequados ou prejudiciais;

5.1.10 Recusar com a devida justificativa qualquer servico executado fora das
especificagdes constantes na proposta da CONTRATADA;

5.1.11 Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados a
CONTRATADA, decorrentes do mau uso ou operagdo impropria, a partir do ato da
recepgio dos servigos realizados para teste até a sua aceitagdo final, desde que, na sua
apresentacdo, objeto ndo tenha apresentado defeitos;
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5.1.12 Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela
CONTRATADA dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

5.1.13 Comunicar 8 CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas coma
prestagdo dos servigos.

5.1.14 Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto contratado, sob os aspectos
quantitativos e qualificativos, anotando em registro proprio as falhas

6. Cabera 3 CONTRATADA, além das obrigag¢des previstas no contrato ¢ no Termo de
Referéncia:

&.1 Fornecer os servicos, objeto do contrato, em conformidade com o termo de
referéncia, e de acordo com a sua proposta de prego, independentemente de sua transcrigdo,
sob as penas da Lei n® 14.133/2021;

6.1.1  Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,
trabalhista previdencidria, comercial, fiscal, e respectivos énus, tanto em relagdoa si, quanto
a0 pessoal eventualmente contratado para a execugéo dos servigos;

6.1.2  Emitir a Nota Fiscal de prestagdo dos servigos fazendo discriminar no seu corpo a
deducdo dos impostos exigidos pela Contratante, ¢ o lote e numero de processo de
contratacao.

6.1.3 Fornecer os servicos conforme especificagdes definidas no presente Termo de
Referéncia, ndo podendo nunca ser inferior a esta;

6.1.4  Manter capacidade minima de execugdo para atender as demandas contratadas;

6.1.5 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante,
relacionados com as caracteristicas dos servigos;

6.1.6  Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na(s) Ordem(ns) de
Servico, os servicos objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo de
entrega estabelecido;

6.1.7 Comunicar 3 CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente em relagdo aos servigos que forem objetos do Contrato ¢ prestar 0s esclarecimentos
necessarios;

6.1.8  Indicar, formalmente, preposto apto a representd-la junto 8 CONTRATANTE, que
devera responder pela ficl execugdo do Contrato;

6.1.9 Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos
p
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e/ou dos Gestores dos Contratos inerentes a execu¢do do objeto contratual;

6.1.10 Reparar quaisquer danos diretamente causados a8 CONTRATANTE ou a terceiros,
por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados,em decorréncia da
presente relagio contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da
fiscalizagiio ou o acompanhamento da execugio do objeto pelaCONTRATANTE.

6.1.10.1 Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da
CONTRATADA, esta pagard & CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o
pagamento de Documento de Arrecadagdo Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestordo
Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades constantes do
instrumento convocatorio e do contrato.

6.1.11 Propiciar todos os meios ¢ facilidades necessarias a fiscalizagiio da execugdo do
objeto pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar a prestagdo dos
servicos, total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida
necessdria, e recusar os materiais empregados que julgar inadequados;

6.1.12 Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
contratacdo direta;

6.1.13  Emitir fatura no valor pactuado e nas condi¢oes do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

6.1.14 Substituir os servigos reprovados na aceitagdo, dentro do prazo estabelecido no
Termo de Referéncia, sem 6nus para a CONTRATANTE;

6.1.15 Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crach4, além de prové-los com os Equipamentos de Prote¢do Individual - EPI,quando for o
caso;

6.1.16 Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de Servigo,
objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo de execugdo estabelecido:

6.1.17 Arcar com todas as despesas relacionadas a execugdo do objeto, tais como frete.
seguro, impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

6.1.18 Os Servigos deverdo ser de primeira qualidade, sendo aplicadas todas as normas e
exigéncias do Codigo de Defesa do Consumidor.

6.1.19 A contratada estard obrigada a atender a todos os pedidos efetuados durante a
vigéncia do contrato, ainda que a prestagdo dos servigos esteja prevista para ocorrer apos o

término de sua vigéncia.

6.1.20 Tomar todas as providéncias necessarias para o fiel cumprimento das disposi¢des
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contidas no Termo de Referéncia e no(s) respectivo(s) contrato(s), inclusive quanto ao
compromisso de prestag@o dos servigos contratados.

6.1.21 Fica a contratada obrigada a cumprir as exigéncias de reserva prevista no art.92, ins
XVII da Lei n° 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE ESCOLHA DO CONTRATADO:

7.1  Seré escolhida para celebragdo do contrato para a execugdo do servigo da presente
Dispensa de Licitagio, a empresa proponente detentora da proposta de menor preco por
item, cuja documentagio de habilitagdo esteja de acordo com as exigéncias do AVISO e
Seus anexos.

8. DO PAGAMENTO:

8.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em queo
6rgdo contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

8.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo
da regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.4 Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagio financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficaré sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da
regularizagfio da situagfio, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

8.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

8.6  Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta aos sitioseletrnicos
oficiais, para comprovagio da regularidade fiscal e trabalhista para verificara manuteng&o das
condicdes de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia.

8.7 Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificagdio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo ou,
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no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

8.8 Havendo a efetiva execugdo do servigo, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize
sua situagdo quanto a regularidade fiscal ¢ trabalhista.

8.9 Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada que ndo esteja em situacdo
regular, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima
autoridade da contratante.

8.10 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacido
aplicavel.

8.11 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengiio tributdria quanto aos impostos ¢
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdio de comprovagdo, por meio de documento oficial, de quefaz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.12 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinteformula:

EM =1x N x VP, sendo: EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a doefetivo pagamento; VP =
Valor daparcela a ser paga.

[ = indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

= I
[=(TX) [I=(6/100)/365 TX Ipcorcoe?%ugf T

an

8.13  As duvidas/esclarecimentos sobre pagamento devem ser enviadas ao e¢-mail
camaralc(@cmlimacampos.ma.gov.br.

9 DO CONTRATO

9.1 A Administragdo convocara o proponente detentor da proposta/cotagdo de menorprego,
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para, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, assinar o instrumento contratual queobedecera ao
disposto no AVISO e¢ as condi¢des da Lei Federal n°. 14.133/2021.

9.2  Para celebrar o contrato a empresa devera manter as mesmas condigOes de

habilitagao.

9.3 Os termos do instrumento de contrata¢do vincular-se-do estritamente as disposigdes
deste instrumento.

9.4 O contrato devera ser assinado por representante da empresa ofertante do menorprego,
devidamente habilitado.

9.5 A vigéncia dos contratos decorrentes desta Dispensa de licitagdo obedecera aostermos
do Art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

9.6 Os contratos decorrentes desta Dispensa de Licitagdo poderdo ser alterados,
observado o disposto no art. 124, da Lei n° 14.133/2021.

9.6.1 Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso I do caput do art. 124 da Lei n°.
14.133/2021, o contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais,
acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato que se fizerem nos servigos ou nas compras.

10 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

10.1 Conforme Estudos Técnicos Preliminares, além dos requisitos constantes no termo
de referéncia, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

10.1.1  Em razio do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas ou
empresas de pequeno porte;

10.1.2 A execucdo do servigo é de responsabilidade da contratada;

10.1.3  A(s) empresa(s) vencedora(s) deverd(@)o apresentar toda a documentagdo
necessaria a habilitacio, inclusive as declaragdes conforme modelos que deverdo constar no
futuro AVISO de Dispensa.

11 PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

1.1 O presente contrato iniciar-se-a na data de sua assinatura e tera vigéncia de até31 de
dezembro do corrente ano.
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12 RECURSOS E IMPUGNACOES

12.1  Aos participantes deste procedimento ¢ assegurado o direito de Recurso, nos termos
do art. 165 da Lei n° 14.133/2021.

12.1.  As impugnagdes ou dividas quanto ao AVISO e seus anexos, deverdo ser solicitadas
por escrito e dirigidos & Agente de Contratagfio ¢ entregue mediante protocolo, durantc o
expediente normal de atendimento, na forma da Lei.

12.1.1 Apresentadas as impugnagdes ou duvidas, as mesmas serfio respondidas ao
interessado, no prazo de trés dias uteis depois de protocoladas.

12.1.2 A empresa proponente, depois de informada das decisGes do agente de contratacfo,
no tocante & habilitagdo ou julgamento de Proposta de Prego e se dela discordar, terd o prazo
de trés dias uteis para interposi¢dio de recurso, contados da intimagéo do ato ou da lavratura
da ata, se presente no momento da abertura.

12.1.3 Interposto o recurso, dele se dara ciéncia aos demais proponentes que poderdo
impugné-lo no prazo previsto na Lei Federal n°. 14.133/2021.

13 DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

13.1 Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representantepara
acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servigos, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

13.2 A fiscalizagiio de que trata este item nfo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, deconformidade com
o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.3 O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugiio do contrato, indicando dia, més e ano, bemcomo o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizagdo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos & autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

14 DADOTACAO ORCAMENTARIA

14.1 As despesas decorrentes da execugiio do objeto correrdo por conta dos recursos
especificos consignados no orgamento da Camara Municipal de Lima Campos - MA,
classificada conforme abaixo especificado:
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ORGAO: 01 — Camara Municipal de Lima Campos;

UNIDADE ORCAMENTARIA: 0101 - Camara Municipal de Lima Campos; PROJ.
ATIVIDADE: 2.001 — Manutengdo das Atividades da Camara Municipal;
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica

15 DO REAJUSTE

15.1  Os pregos sio fixos no prazo de um ano contado da data limite para aapresentagéo
das propostas. Podendo ser reajustado pelo o IGP-M (Indice Geral de Pregos do Mercado),
calculado pela Fundagio Getulio Vargas (FGV), os indices iniciais terdo como més base o
més consignado no Orgamento da Administragio Municipal, com data-base vinculada a data
do orcamento estimado, mediante solicitagio da CONTRATADA. Desde que haja motivo
justificado e plausivel — e, nestecaso, por acordo entre as partes.

16 DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021,a
Contratada que:

16.1.1 dar causa a inexccugdo parcial do contrato;

16.1.2 dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3 dar causa a inexecugdo total do contrato;
16.1.4 deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

16.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

16.1.6  ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7 ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justiticado;

16.1.8 apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execug¢do do contrato;

16.1.9 fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢io do contrato;

16.1.10 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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16.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao:
16.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragéio pode
aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangoes:

16.2.1 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

16.2.2  Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratacio
direta e sera aplicada ao responsével por qualquer das infragdes previstasno item 106.1

16.2.3 Impedimento de licitar e contratar com administragio publica pelas infragdes
previstas nos itens 16.1.2 ao 16.1.7 deste Termo de Referéncia.

16.2.4  Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.
pelas infragdes administrativas previstas nos itens 16.1.8 ao 16.1.12, bem como pelas
infragdes administrativas previstas itens 16.1.2 ao 16.1.7 deste Termo de Referéncia, que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangdo referida no item 16.2.2, ¢
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta ¢
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos ¢ maximo de 6
(seis) anos.

16.3 As sangdes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.3, ¢ 16.2.4 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem
efetuados.

16.4 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragio ao contratado, além da perda dessc
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

16.5 O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitard o contratado a multa de
mora no importe de 0,5% (zero virgula cinco porcento) sobre o valor do contrato.

16.6 A aplicagio de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em
compensatdria € promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumuladade

outras sangdes previstas neste Termo de Referéncia.

16.7 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, 11l e IV da Lei n® 14,133, de
2021, as empresas ou profissionais que:

16.7.1 Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

16.7.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
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16.7.3  Demonstrem n3o possuir idoneidade para contratar com a Administra¢do em
virtude de atos ilicitos praticados.

16.7.4A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas‘ realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa & Contratada, observando-se
o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamentea Lei n° 9.784, de
1999.

16.8 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serfio deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Camara Municipal, ou deduzidos da
garantia, ou ainda, quando for o caso, serdio inscritos na Divida Ativa do Municipal e
cobrados judicialmente.

16.8.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

16.9 Caso o valor da multa nfio seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do proponente, a Camara Municipal ou Entidade poderd cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

16.10 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o caréter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragio, observado o principio da proporcionalidade.

16.11 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de préticade
infracio administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, comoato lesivo
4 administragio publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo
necessarias 2 apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas & autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e deciséo sobre a eventual
instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo -
PAR.

16.12 A apuragiio ¢ o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo 4 Administracdo Piblica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidadeadministrativa.

16.13 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,com ou
sem a participagdo de agente publico.

17 DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

171 O AVISO da dispensa licitagdo definird todas as exigéncias de habilitacdo,
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devidamente regulamentada pela legislagio vigente, em especial a luz da Lei n
14.133/2021, exigindo principalmente documentacdo relativa a:

17.1.1 Habilitagdo juridica;

17.1.2 Qualificag@o Técnica;

17.1.3 Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista;

17.1.4 Qualificagdo econémico-financeira;

17:1:5 Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo
Federal.

18 DA FUNDAMENTACAO LEGAL

18.1 O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei Federal n°. 14.133, dc
2021, regulamentada pelo Resolugiio Legislativa n®. 001, de 04 de margo de 2022.

19 GARANTIA DOS SERVICOS

19.1 A contratada devera garantia a boa qualidade dos servigos prestados, nos termos da
legislagdo vigente.

19.2  Independentemente da aceitagdo, a Contratada garantird a qualidade do servigos
prestado.

20  DISPOSICOES GERAIS

20.1 A empresa interessada em participar do procedimento de Dispensa de Licitagao
devera apresentar proposta de preco, de acordo com as condigoes estabelecidas neste Termo
de Referéncia e no AVISO e seus anexos.

20.2 A proponente deverd apresentar planilha de pregos, obedecendo a sequéncia dositens,
sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento a
ter mais de um resultado.

2.1.  As planilhas deverdo contemplar custos reais. A administracdo podera verificar a
compatibilidade dos pregos consignados nas planilhas, com os pregos praticados no
mercado, de forma a se evitar “jogo de planilha”, ou seja, discrepancias exageradas, para
maior ou menor, o que poderad ensejar na recusa da proposta.

Osineide de Oliveira Lima
Secretaria de Administragio
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APROVADO
Pelo presente, aprovo este termo de Referéncia na
Sforma da legislagdo vigente.
Lima Campos, em §3/973 /2024.

Jaime Silva de Andrade
Presidente da Camara
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APROVADO

Pelo presente expediente, APROVO, o Termo de Referéncia ~TR, na forma
da legislagdo vigente do processo Administrativo n° 016/2024, cujo objeto é a
contratagédo de empresa para servigos de Digitalizagdo e arquivamento de documentos,

de interesse da Camara Municipal de Lima Campos-MA.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Lima Campos, Estado do

Maranhao, 22 de agosto de 2024.

Jaime§ilva Andrade

Presidente



