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A ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS
CNPJ 06.933.543/0001-48
Av. Juscelino Kubitschek, s/n°, Centro, CEP: 65.728-000 - Lima Campos — Maranh&o

Lima Campos / MA, 20 de DEZEMBRO de 2019.

Ao

Exmo. Sr.
Jaime Silva de Andrade
Presidente da CaAmara Municipal de Lima Campos - MA

Prezado Presidente,
REQUISICAO

A Secretaria de Administragio da Camara Municipio de Lima Campos — MA, no
uso de suas atribuigdes legais, REQUISITA, da autoridade superior, 0 Presidente da Camara
Municipal de Lima Campos, a contratagdo direta do Licitante JOSE AFONSO LOPES NETO
60810141345, para a prestagdo de servigos de preparagdo de documentos, para envio ao Portal
da Transparéncia e Site da Camara Municipal de Lima Campos-MA, por meio de dispensa,
com fulcro no art. 24, 11 da Lei 8.666/93, tendo em vista que o valor médio orgado oriundo da
cotagiio de prego importou o valor mensal de R$ 1.450,00 (hum mil quatrocentos e cinquenta
reais) pelo periodo de 12 (doze) meses, totalizando um valor global de R$ 17.400,00

(dezessete mil e quatrocentos reais).

Sem mais para o momento, agradecemos antecipadamente o pronto atendimento

a esta solicitagfio e reiteramos nossos mais sinceros votos de elevada estimada e consideragéo.

Osinel
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ANEXO 1

ESTIMATIVA DE CUSTO
Més/Base: DEZEMBRO
Descrigdo dos Produtos/Servigos

“TERMO DE REFERENCIA”
1. OBJETO

1.1. A contratagdo de profissional para prestagéo de servigos de preparagdo de documentos, para envio
ao Portal da Transparéncia e Site da CAmara Municipal de Lima Campos-MA.

2. JUSTIFICATIVA

21. Destina-se atender as necessidades desta Casa Legislativa, ¢ de fundamental importdncia para o
cumprimento da Lei n° 12.527/2011, onde regulamenta o direito constitucional de acesso as
informacdes publicas, respeitando assim 0 principio da publicidade dos seus atos perante 0S
Orghos de fiscalizagio e tornando mais transparente os gastos e despesas deste Poder Legislativo.
Servigos necessarios ao funcionamento das agoes desta Camara Municipal, durante o exercicio de
2020.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 A prestagdo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, se fundamenta na Lei n® 8.666/93 e
suas alteragdes.

4. PRAZO E LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS

4.1. A execugdo dos servigos ocorrera de forma parcelada, iniciando no prazo maximo de 2 (dois)
dias, contados do recebimento da Ordem de Servigo. Na Cémara Municipal de Lima Campos —
MA., na Avenida J.K., s/n°, centro, em dias Gteis, no horario das 08:00hs (oito horas) as 12:00hs
(doze horas), sito no municipio de Lima Campos-MA.

5. DA VIGENCIA:

5.1. O presente contrato iniciar-se-a na data de sua assinatura e tera vigéncia até 31 de dezembro de
2020.

6. FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento serd efetuado em conformidade com o programa de entrega realizado,
acompanhado de Nota Avulsa emitida pelo setor de tributos do municipio (no caso de pessoa
fisica), ou mediante apresentagao de Nota Fiscal e apés a comprovagdo de que a contratada esta
em dia com as obrigagdes relativas a regularidade fiscal e trabalhista, para tanto, a contratada
deverd, obrigatoriamente, apresentar no ato do pagamento as referidas certiddes (no caso de
pessoa juridica):




ATy,
A ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS
CNPJ 06.933.543/0001-48

Av. Juscelino Kubitschek, s/n°, Centro, CEP: 65.728-000 - Lima Campos — Maranhéo

6.1.1.

6:1.3.

6.1.6.

6.1.7.

Certidio Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unidio, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Federal.

Certificado de Regularidade de Situagdo do FGTS — CRF, emitido pela Caixa
Econdmica Federal — CEF, comprovando a regularidade perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo.

Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, expedida
pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a regularidade
para com a Fazenda Estadual.

Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida
Ativa do Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual.

Certidéo Negativa de Débitos, ou Certidéio Positiva com efeitos de Negativa, relativa a
atividade econdmica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa
licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.

Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida
Ativa do Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa
licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva com efeitos de
Negativa, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho ou Conselho Superior da Justica
do Trabalho ou Tribunais Regionais do Trabalho, comprovando a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho. '

6.2. O pagamento seré creditado em favor do Fornecedor, através de ordem bancaria a conta indicada
na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o nome do Banco e da agéncia, localidade e
ntimero da conta corrente em que deverd ser efetivado o crédito, apos a aceitagio e ateste de
recebimento dos materiais efetuados nas Notas Fiscais.

6.3. Nao havera reajuste dos pre¢os propostos.

7. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

7.1 O pagamcnio scra cfetuade mensalmente apds o 20° (vigésimo) dia ao més da prestacio dos
servicos, juntamente com as condigdes apresentadas no item 6, deste termo de referencia.

8. DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR

8.2.  Constituem obrigagdes da Contratada:
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8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

8.2.7.

8.2.10.

Executar os servigos, na Cimara Municipal, situada a Av. JK, s/n°, Centro, Lima

Campos-MA, em dias uteis, no horario das 08:00hs (oito horas) as 12:00hs (doze
horas);

Executar os servigos, rigorosamente nas especificagdes, prazos e condigdes neste
instrumento;

Assumir todos os custos ou despesas que se fizerem necessarios para o adimplemento
das obrigagdes decorrentes deste Contrato;

Nao transferir, total ou parcialmente, o objeto deste Contrato;

Sujeitar-se a mais ampla fiscalizagdo por parte da contratante, prestando todos os
esclarecimentos solicitados a e atendendo as reclamagdes procedentes, caso ocorram;

Comunicar 4 contratante os eventuais casos fortuitos ou de for¢a maior, dentro do prazo
de 02 (dois) dias uteis ap6s a verificagdo do fato e apresentar os documentos para a
respectiva aprovagfo, em até 05 (cinco) dias consecutivos, a partir de sua ocorréncia,
sob pena de néo serem considerados;

Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da
execug¢do do presente contrato;

Manter durante toda a execug¢dio do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas;

A Contratada responderd, de maneira absoluta e inescusével, pela perfeita condigéo dos
servicos realizados, inclusive especificagdes, competindo-lhe também, a dos Servigos
que nio aceitos pela fiscalizagéio da Contratante deverdo ser refeitos;

Serfio de direta e exclusiva responsabilidade da Contratada quaisquer acidentes que
porventura ocorram na realizagio dos servigos.

9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1.

Constituem a da Contratante:

9.1.1.  Fiscalizar e acompanhar a execugio do objeto deste Contrato;

9.1.2.  Efetuar o pagamento conforme estipulado na Cldusula do Pagamento;

9.1.3. Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugio do
Contrato.

9.1.4. Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas.
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10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos e
supressoes que se fizerem na aquisi¢do objeto deste Termo de Referéncia, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor do seu respectivo contrato atualizado.

11. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

- VALOR VALOR
ITEM DISCRIMINACAO UNID |QTD. MENSAL TOTAL

e Servigos de gestio de documentos publicos;

o Informatizacéo, identificagfo, tratamento técnico;

e Produzir, estruturar e hierarquizar contetidos e
funcionalidades;

e Elaborar, editar, revisar e publicar textos e
contetidos, além de traduzir e publicar contetidos
em inglés e espanhol;

e Fazer alteragdes para corregdo de conteudos ou
outras corregdes advindas do uso ou do
funcionamento, incluindo adaptag@es por fatores "

1 externos; MES 12 | R$ 1.450,00 | R$ 17.400,00

e Revisar, editar, publicar textoseconteudos

e Realizar andlise permanente para identificar
deficiéncias ou ndo-conformidades; pontos de
observagdo; titulo das pdginas; links; imagens;
legendas; textos, formuldrios; funcionalidades;
usabilidade; acessibilidade e outros;

e Arquivamento dentro das normas do TCE-MA
(SACOP - SAE - PORTAL DA
TRANSPARENCIA e SITE)

e Upload de arquivos
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